Mairie de Saussay-La-Campagne
43 rue Saint Adrien
27150 SAUSSAY-LA-CAMPAGNE

Recherche Secrétaire de mairie avec expérience suite a une démission.

La mission débutera le ler septembre 2023.

Temps non complet.

Nombre d'heures hebdomadaire 22 heures.

Lundi

Mardi

Mercredi

Jeudi

Vendredi

Matin

8h-13h

9h-12h

Aprés-midi

14h - 19h

14h - 19h

14h - 18h

Descriptif des Tdches :

b Administratif (comptabilité, état civil, urbanisme.

b Conseil municipal (séance) permanences lundi et jeudi obligatoires.

b Réception accueil du public, classement, archivage.

b Logiciels utilisés JVS Mairie

b Déplacement professionnel lors de la mission : NON

Mail de la mairie : mairie.saussaylacampagne@orange.fr

Christine Michaud le Maire
Tel: 062517 34 20






